PREFEITURA

‘ : CERIMONIAL
2 DE NITEROI
TERMO DE REFERENCIA

Lein®14.133, de 1°de abril de 2021

SERVICOS DE NATUREZA COMUM — CONTRATACAO DIRETA

(Processo Administrativo n° 9900119102/2025)

1 CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 Contratacao de servigos técnicos de infraestrutura (mobilidrio), logistica, plantas
ornamentais, forracio, com montagem e desmontagem da estrutura, para suprir a
necessidade nas reunides de Planejamento e Metas da Gestiao para o ano de 2025,
nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste

instrumento.

ITEM

de mesas
retangulares
forradas.

ESPECIFICACAO
Estrutura(base)
tampao/pranchao

CATSER

20460

UNIDADE DE
MEDIDA

UNID

(0,90x2,10x0,80),
com Tecido preto,
para forragao das

mesas, até o chao.

QUANTIDAD
E

264

VALOR
UNITARIO

R$140,00

VALOR
TOTAL

R$36.960,00

Plantas altas
(Rafia), cachepots
de tipo ago corten
(1,20 alt.) e
acabamento em

cabelo de velho.

22047

UNID

108

R$70,00

R$7.560,00

Cadeiras Tiffany

com acentos pretos.

20460

UNID

1440

R$11,00

R$15.840,00
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1.2. Considerando que as contratagdes sdo realizadas pelo Portal de Compras do Governo

Federal — Compras.gov.br, no endereco eletronico www.gov.br/compras, foi utilizado o ca-
talogo eletronico de padronizacdo (CATMAT/CATSER) do Poder Executivo federal, se-
gundo autoriza o art. 19, II, da Lei n.° 14.133/2021.

1.3. Na tabela acima foi indicado o codigo do servico para fins de identificagdo da linha de

fornecimento compativel com o objeto pretendido no Sistema de Cadastramento Unificado
de Fornecedores (Sicaf), considerando a classe de materiais constante do Sistema de Catalo-
gacdo de Material do Governo federal, de acordo com o art. 4°, §2°, da IN SEGES n°
67/2021.

1.4. Havendo divergéncia entre a descricio detalhada do item no Compras.gov.br e
a especificacio prevista neste Termo de Referéncia, prevalecera essa ultima.

Classificacao do Servico

1.5 Os servicos objeto desta contratacao sao caracterizados como de natureza comum, pois
nao ha necessidade de mao de obra residente, de manuten¢ao e seu desempenho pode ser

objetivamente definido por meio de especificagdes e cotacdes de mercado, em conformidade
com o art. 6°, XIII, da Lei n® 14.133/2021.

1.6. O servigo € considerado como continuo, do tipo prestagao mensal, dado que se destina
a atender a uma demanda por um periodo especifico de 12 meses, sendo certo que, uma vez
finalizado, se resolve a necessidade que deu azo a contratag¢do, de acordo com o art. 6°, XVII,
da Lei n® 14.133/2021.

Justificativa para o parcelamento ou nao da solucio

1.7. Em regra, o objeto deve ser dividido em tantas parcelas quantas se comprovarem técnica
e economicamente vidveis, procedendo-se a contratagdo com vistas ao melhor aproveita-
mento dos recursos disponiveis no mercado e a ampliagao da competitividade sem perda da
economia de escala.

1.8. Todavia, ndo se vislumbra a possibilidade de parcelamento do servigo no presente caso,
os servigos de fornecimento de mobiliario a serem contratados requerem um baixo nivel de
especializacdo, e que as empresas atuantes no mercado prestam todos os servigos pretendi-
dos, resultando em uma contratagao mais técnica, econdmica e administrativamente viavel,
sendo, sobretudo, mais vantajosa para a administragao.

Prazo da vigéncia
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1.9. O prazo de vigéncia da contratacdo ¢ de 12 (doze) meses, contados a partir do primeiro
dia util subsequente a data da divulgagdo no Portal Nacional de Contratagcdes Publicas
(PNCP), na forma do artigo 105 da Lein® 14.133, de 2021

1.10. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serio aplicadas em re-
lacdo a vigéncia da contratacio.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRA-
TACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratag¢do e de seus quantitativos encontra-se pormenori-
zada em Topico especifico na DFD, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacao esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2024, con-
forme consta das informagdes basicas desse termo de referéncia.

3.  DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1 A solugao proposta pretende atender as demandas de fornecimento de mobiliario
(Estrutura -base) tampao/pranchao de mesas retangulares forradas, Plantas altas, Cadeiras
Tiffany), com montagem e desmontagem de modo a garantir a maior qualidade dos servicos
prestados no evento, evitando, ainda, maiores pausas no evento decorrentes de deslocamento
dos participantes para sua alimentagao

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1 Visando a manter os niveis desta contratacao dentro dos padrdes adequados, verifica-se
a necessidade de estabelecer, no minimo, toda a documentacao de habilitagdo prevista no
Art. 62 da Lei 14.133/2021, notadamente a relativa a habilitagdo juridica e a regularidade
fiscal, social e trabalhista.

4.2 Subcontratacao

4.2.1. Nao sera admitida a subcontrata¢do do objeto contratual devido a necessidade de ga-
rantir que o servigo seja executado diretamente pela contratada, assegurando

controle direto sobre a qualidade e a conformidade com os termos estabelecidos no contrato
original.

4.3 Garantia da contratacio

4.3.1 O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagao a
garantia da contratagao.

4.4 Vistoria

4.4.1. Nao ha necessidade de realizagdo de avaliacdo prévia do local de execucao dos servigos.
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5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
5.1 Os servicos serdo prestados em local e hora a ser definido pelo Cerimonial do Prefeito.

5.2 Os servigos deverao ser demandados com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro)
horas de antecedéncia.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequén-
cias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2.  Em caso de impedimento, ordem de paralisacao ou suspensao do contrato, o crono-
grama de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas
tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3.  As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica
para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de pro-
vidéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5.  Ap0s aassinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade po-
dera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagao
do plano de fiscalizagdo, que conterd informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar
de execugdo da contratada, quando houver, do método de afericao dos resultados e das san-
coes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacao

6.6. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato,
ou pelo respectivo substituto (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput), designados pela Por-
taria n® 007/2025 composta da seguinte forma:

¢ Fiscal: Mauricio Gomes Leite de Carvalho — Matricula n° 1247521-0

¢ Fiscal Substituto: Renata dos Santos Cardoso — Matricula n° 1243557-0

6.7.  As atribuigdes do fiscal do contrato sdo aquelas descritas nos artigos 20 a 26 do De-
creto Municipal 14.730/2023.

Gestor do Contrato
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6.8. O gestor do contrato tem como fun¢ao administrar o contrato até o término de sua
vigéncia, desempenhando as atribui¢cdes administrativas que sao inerentes ao controle indi-
vidualizado de cada contrato, as quais estdao previstas no artigo 18 do Decreto Municipal
14.730/23.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1.  Os pagamentos relativos a servicos contratados pela administragdo serdo efetivados,
em regra, no prazo de 30 (trinta) dias, a partir da data de apresentagdo da nota fiscal / fatura
correspondente, acompanhada das certidoes que comprovem a regularidade fiscal e traba-
lhista da contratada.

7.1.1. Seré indicada a reteng¢ao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1.  ndo produzir os resultados acordados,

7.1.1.2.  deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida
as atividades contratadas; ou

7.1.1.3.  deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu-
¢ao do servigo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Do recebimento

7.2. Ao final de cada més da execucao contratual, o Contratado apresentara a nota fiscal
dos servigos no periodo.

7.3. O prazo da disposi¢ao acima sera contado do recebimento de comunicagdo de co-
branca oriunda do contratado com a comprovagao da prestacao dos servigos a que se referem
a parcela a ser paga.

7.4. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.
(Art. 17, II do Decreto Municipal 14.730/23).

7.5. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo. (Art. 17, Il do Decreto Municipal 14.730/23).

7.6.  Deacordo com o art. 17, IV, do Decreto Municipal 14.730/23, cabera ao fiscal seto-
rial o acompanhamento da execugdo do contrato nos aspectos técnicos ou administrativos
quando a prestacao do objeto ocorrer concomitantemente em setores distintos ou em uni-
dades desconcentradas de um 6rgao ou uma entidade.
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7.7.  Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o
fiscal técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliagdes da execug@o do objeto e, se
for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacao dos servicos realizados em
consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos a contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do
contrato.

7.8. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisorio sob o
ponto de vista técnico e administrativo.

7.9. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal:

7.9.1. o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliacdes da execu-
¢do do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagao dos
servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato convocato-
rio, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contra-
tada, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.9.2. o fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizacao dos dispéndios

concernentes aos salarios e as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS
do més anterior, dentre outros, emitindo relatério que sera encaminhado ao gestor
do contrato

7.10 Sera considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do tltimo;

7.11. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou in-
corregoes resultantes da execugao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagao nao ates-
tar a ultima e/ou Unica medi¢ao de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pen-
déncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.12 A fiscalizag@o ndo efetuard o ateste da lltima e/ou tnica medicao de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021).

7.13 O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusado de to-
dos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.14  Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da apli-
cacdo das penalidades.

7.15.  Quando a fiscalizagdo for exercida por um tnico servidor, o Termo Detalhado devera
conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em
relagdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios,
devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.
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7.15.1 Emitir documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagdes assumidas
pelo contratado, com mengao ao seu desempenho na execugao contratual, baseado
em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplica-
das, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme
regulamento (artigo 18, V, VI e VII, do Decreto Municipal n® 14.730/2023).

7.15.2 Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentagdo apresentada pela
fiscalizacao e, caso haja irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da
despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando 8 CONTRATADA,
por escrito, as respectivas corregoes;

7.15.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatorios e documentacdes apresentadas; e

7.15.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizagao.

7.15.5 Enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo
dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscaliza-
¢ao e gestdo.

7.16.  No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensao, qualidade
e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comuni-
cando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da
execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.17. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucao, pelo contra-
tado, de inconsisténcias verificadas na execu¢do do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.18. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela so-
lidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita exe-
cucao do contrato.

Liquidacao

7.19  Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de
até¢ 15 (quinze) dias uteis para fins de liquidagdo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual
periodo, nos termos dos artigos 7° e 8° do Decreto n® 13.281/2019.

7.20 O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibi-
lidade de prorrogagdo, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo
ultrapassem o limite de que trata o inciso I do art. 75 da Lein® 14.133, de 2021
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7.21  Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.21.1 o prazo de validade;

7.21.2 a data da emissdo;

7.21.3 os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.21.4 o periodo respectivo de execugao do contrato;

7.21.5 o valor a pagar; e

7.21.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.22  Havendo erro na apresenta¢ao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a
liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizagao da situagdo, sem
onus a contratante;

7.23. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibili-
dade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentac¢ao mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.24. A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengao
das condi¢des de habilitagao exigidas no edital; b) identificar possivel razao que impeca a
participagdo em licitagdo, no ambito do 6rgao ou entidade, proibicao de contratar com o
Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.25.  Constatando-se a situacao de irregularidade do CONTRATADO, sera providenciada
sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 10 (dez) dias tteis, regularize sua situagao
ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa e especifique as provas que pretende produzir. O
prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do CONTRATANTE.

7.26.  Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contra-
tante devera comunicar aos o0rgaos responsaveis pela fiscaliza¢do da regularidade fiscal
quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o rece-
bimento de seus créditos.

7.27.  Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a res-
cisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao con-
tratado a ampla defesa.

7.28.  Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao
junto ao SICAF.
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Prazo de pagamento

7.29. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias uteis contados da finali-
zac¢ao da liquidacao da despesa, conforme se¢do anterior.

7.30.  No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualiza-
dos monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realiza¢do, mediante aplicagdo do indice IPCA de corre¢do monetaria.

Forma de pagamento

7.31. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.32.  Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.33. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislagao apli-
cavel.

7.33.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislacao vigente.

7.34. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Com-
plementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e contri-
bui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apre-
sentacdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tri-
butario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE
EXECUCAO
Forma de selecio e critério de julgamento da proposta

8.1. O contratado sera selecionado por meio da realiza¢do de procedimento de dispensa
de licitacdo, sem disputa, com fundamento na hipotese do art. 75, inciso I, da Lei n°
14.133/2021, pelo critério de julgamento do tipo menor preco

Regime de execucio

8.2.  Oregime de execugao do contrato sera empreitada por preco unitario.

Exigéncias de habilitacio

8.3.  Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
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8.3.1 documentacao de habilitacdo prevista no Art. 62 da Lei 14.133/2021, notadamente a
relativa a habilitagao juridica e a regularidade fiscal, social e trabalhista.
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado da contratagdo possui carater sigiloso e sera tornado publico ape-
nas e imediatamente apds o julgamento das propostas.

9.2. Para a formacao de preco da proposta se faz necessario que o setor de compras realize

a pesquisa de precos para garantir o cumprimento do Art. 49 do Decreto Municipal
14.730/2023.

10. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

10.1 As obrigacdes da contratante serdo pormenorizadas no Contrato Administrativo, con-
forme prevé o art. 40, XX, do Decreto Municipal n° 14.730/2023

11.0BRIGACOES DO CONTRATADO

11.1 O fornecedor vencedor devera assinar o contrato no prazo de 05 (cinco) dias tuteis,
contados do recebimento da Nota de Empenho, a qual serd encaminhada por correspondén-
cia eletronica.

11.2. As obrigacdes da contratada serdo pormenorizadas no Contrato Administrativo, con-
forme prevé o art. 40, XXI, do Decreto Municipal n°® 14.730/2023
10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1.  As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos espe-
cificos consignados no Or¢amento do Municipio de Niterdi.

10.1.1. A contratagdo serd atendida pela seguinte dotagao:

) Fonte de Recursos: 1.704.02;
1) Programa de Trabalho: 145;
II)  Elemento de Despesa: 3.3.3.9.0.39.00.00.00;

Niteroi, 20 de junho de 2025

Equipe responsavel:

Alex Conceigao da Rosa
Matr. n°® 12475220

Larissa Rio do Couto Santos
Matr. n° 1246594-0
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Maria Lucia Oliveira Barcellos
Matr. n°® 12467960
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